
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
PROSTO DELOVNO MESTO 

 

Samostojni strokovni delavec VII/1, šifra delovnega mesta: J017100  

    (v Referatu za študijske zadeve) – M/Ž 

 

Delovno mesto razpisujemo za polni delovni čas, za določen čas dveh let, s 3-mesečnim poskusnim 
delom. 

Plača: delovno mesto je uvrščeno v 31. plačni razred (osnovni), kar po trenutno veljavni zakonodaji 
pomeni 1.492,62 € bruto. 

 
Zahtevana izobrazba (raven in smer): 
 
specializacija po višješolski izobrazbi (prejšnja) ali visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja) ali visoka 
strokovna izobrazba (1. bolonjska stopnja) ali visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska stopnja) 
družboslovne smeri. 
 
Ostale zahteve in druga znanja oz. veščine:  
 
 opravljen izpit iz splošnega upravnega postopka, 
 znanje za uporabo računalniških programov, predvsem:  Word, Excel, PowerPoint, 
 tekoče znanje slovenskega jezika in znanje angleškega jezika na ravni B2 glede na evropski 

referenčni okvir za jezike (CEFR), 
 organizacijske sposobnosti, komunikativnost, prilagodljivost, sposobnost za delo v teamu,  
 eno leto delovnih izkušenj. 

 
Delo, ki ga bo opravljal/a izbrani/a kandidat/ka: 
 
 priznavanje in vrednotenje izobraževanja na študijskih programih 2. in 3. stopnje; 
 vodenje upravnih postopkov 1. ali 2. stopnje na vseh študijskih programih;  
 sodelovanje pri izvedbi vpisa na vseh študijskih programih;  
 informacijsko svetovalno delo s študenti;  
 sodelovanje pri promocijah študijskih programov; 
 ažuriranje vsebin spletnih strani za vse študijske programe;  
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 spremljanje in vodenje evidenc tujih in domačih študentov na izmenjavah; 
 informacijsko svetovalno delo za tuje študente; 
 pomoč pri organizaciji promocijskih dogodkov za področje mednarodnega sodelovanja. 

 

Nudimo: 

urejen delovni prostor, sodobno delovno opremo, parkirno mesto v parkirni hiši, premakljiv delovni čas. 

 
Rok za prijavo 
 
Rok za prijavo je do vključno 19. 5. 2023.  
 

Prijavo pošljite na el. naslov ks@fu.uni-lj.si in ji priložite življenjepis z opisom dosedanjih delovnih 
izkušenj, kopijo diplome in ostala dokazila o izpolnjevanju pogojev za zaposlitev. 

 
Informacije 
 
Kontaktna oseba: Mateja D. Murgelj; el. naslov: ks@fu.uni-lj.si, tel. št.: 01 5805 560. 
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