UNIVERZA
V LJUBL]ANI

FU

Fakulteta
za upravo

PROSTO DELOVNO MESTO

VODJA ENOTE V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI VII/24, Sifra
delovnega mesta: D057026
(v Finanéno raéunovodski sluzbi) — M/Z

Osnovne informacije:

- Stevilo razpisanih delovnih mest: eno (1) delovno mesto v Finanéno racunovodski sluzbi,
- vrsta zaposlitve: polni delovni ¢as (40 ur na teden),

- trajanje zaposlitve: nedolo¢en &as,

- poskusno delo: 3 mesece,

- delovne izkusSnje: 5 ali ve€ let delovnih izku$enj na primerljivem delovnem podrocju.

Zahtevana izobrazba za opravljanje dela:

- specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejSnja) praviloma ekonomske smeri,
- visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejSnja) praviloma ekonomske smeri,
- magistrska izobrazba (2. Bolonjska stopnja) praviloma ekonomske smeri.

Opis delovnega mesta:

- vodenje zahtevnejSega podrocja z ve€ zaposlenimi, v skladu s kriteriji za stopnjevana delovna mesta
vodij

- nadzor, usmerjanje in organizacija dela podrejenih delavcey;

- skrb za ustrezno izobraZevanje in pou¢enost podrejenih na delovhem podroc¢ju;

- samostojno sprejemanje pomembnih, strateSkih odlogitev;

- iskanje inovativnih, razvojnih, strateskih reSitev in priprava predlogov za razvoj podrocja;

- nadzor nad kompleksnimi procesi in izvedbo zahtevnih, razvojih nalog;

- dajanje predlogov za naprednejSe upravljanje s kadrovskimi, finan¢nimi, informacijskimi in drugimi
viri;

- pogosto sodelovanje s tujimi in domacimi delezniki (s pristojnimi vladnimi sluzbami, ministrstvi,
agencijami, evropskimi institucijami ipd.);

- sledenje pogostim spremembam podro€ne zakonodaje in strokovnim usmeritvam;

- priprava programov, porocil in drugih najzahtevnejSih gradiv delovnega podrocja;

- sodelovanje pri ostalih delih, po nalogu nadrejenega, ki vsebinsko sodijo v okvir delovnega podrodja.

- vodenje, nadzor in organizacija dela v finanéno-racunovodski sluzbi,
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- rac¢unovodska, finan€na in davéna kontrola vseh racunovodskih listin ter usmerjanje dela analiticnih
knjigovodstev in glavne knjige,

- izdelava finan€nega nadrta in nadzor njegovega izvajanja,

- izdelava letnega racunovodskega porocila in zaklju¢nega racuna ter drugih obdobnih poro€il za
notranje in zunanje deleznike,

- priprava in evidentiranje obracuna DDV ter spremljanje in izvajanje zakonodaje s podro¢ja DDV,

- pomo¢ pri obraGunavanju pla¢, pogodbenega dela ter drugih prejemkov zaposlenih, zunanjih
sodelavcev in Studentov

- tekoCe spremljanje zakonodaje s financno-racunovodskega podroc¢ja in sodelovanje pri pripravi
racdunovodskih in finanénih aktov ter internih navodil,

- skrb za arhiviranje in hranjenje dokumentacije na svojem podro¢ju dela,
- samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih reSitev in drugih zahtevnejsih gradiv,

- samostojno opravljanje drugih najzahtevnejSih nalog po nalogu nadrejenega, ki vsebinsko sodijo v
okvir delovnega podrocja.

Funkcionalna znanja in ostale zahteve (strokovni izpit, vescine in jezik):

- Aktivno znanje enega svetovnega jezika, odli¢no pisno in ustno komuniciranje, znanja za uporabo
naprednih racunalniskih programov, vodstvene in organizacijske sposobnosti.

Nudimo:
- prijetno delovno okolje,
- moznost stalnega izobrazevanja,

- osebni in strokovni razvo;.

Prijava:

Kandidati posredujejo vlogo, Zivljenjepis in dokazila o izobrazbi po elektronski posti na naslov ks@fu.uni-
lj.si.

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. Pogodba o zaposlitvi se lahko
sklene le s kandidatom, ki izpolnjuje pogoje za zasedbo delovnega mesta.

Rok za prijavo je do vkljuéno 22. 2. 2026.

Kontaktna oseba na ¢lanici:

Mihaela MurdZoska Ognenoski; el. naslov: ks@fu.uni-lj.si, tel. §t.: 01 5805 526.
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