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1. OSNOVNE INFORMACIJE O IZOBRAZEVANJIH V KNJIZNICI

Izobrazevanja v knjiznici Fakultete za upravo. |zvajamo razli¢na izobrazevanja za
Studente fakultete in druge uporabnike knjiznice. Vse informacije o izobrazevanjih so na
voljo na spletni podstrani knjiznice |zobraZzevanja v knjiznici. Seznam izobrazevanj objavimo
tudi pri vhodu v knjiznico.

Komu so izobrazevanja namenjena? |zobrazevanja so namenjena predvsem Studentom
fakultete, pa tudi pedagogom in drugim uporabnikom knjiznice.

Cena izobrazevanj. Vsa izobrazevanja so brezplacna.

Oblike izobrazevanj. Uporabniki knjiznice se lahko udelezijo te€ajev ali pa izberejo
samostojno u€enje v spletni ucilnici Knjiznica. Mogoce se je dogovoriti tudi za individualni
termin.

Tec€aji. TeCaji potekajo preko Zooma. Termine v tekoCem Studijskem letu razpiSemo na
zaCetku vsakega semestra in jih objavimo na spletni strani knjiznice, pod zavihkom Termini
teCajev. Povezava do Zooma je objavljena na spletni strani knjiznice pod zavihkom Dostop
do tecajev (ZOOM,).

Spletna uc€ilnica Knjiznica. Spletna ucilnica Knjiznica je namenjena za samostojno
izobrazevanje uporabnikov. Studentje lahko v njej opravijo Teéaj za uporabo COBISS+ in
DiKUL ter Tecaj za izdelavo seminarske naloge s citiranjem virov. Oba te¢aja vsebujeta
interaktivne vsebine za popestritev in utrditev pridobljenega znanja.

Prijava. Na redne termine se teCajniki prijavijo tako, da posljejo mail na knjiznica@fu.uni-
ll.si, v zadevi pa navedejo ime teCaja, termin izvedbe, ime in priimek ter letnik in stopnjo
Studija. Prijava je mogoca tudi v knjiznici ali po telefonu (01 5805 583). Tecajniki se prijavijo
vsaj 3 delovne dni pred terminom tec€aja. Te€aj bomo izvedli v primeru vsaj 5 prijavljenih
udelezencev. Za uporabo spletne ucilnice Knjiznica se ni potrebno prijaviti oz. je potreben
zgolj vpis v spletno ucilnico.

Odjava. Odjava od te€aja je mogocCa vsaj 3 delovne dni pred dnem izvedbe te€aja. Takrat
bodo te€ajniki obvesceni tudi o morebitni odpovedi te€aja.

Priznanje udelezbe na izobrazevanju. Za priznanje udelezbe na te€aju je potrebna
udelezba na celotnem teCaju. Za priznanje udelezbe na spletnem teCaju se morajo tecajniki
prijaviti s polnim imenom in priimkom in biti prisotni ves Cas trajanja te€aja.


https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/course/view.php?id=192
mailto:knjiznica@fu.uni-lj.si
mailto:knjiznica@fu.uni-lj.si
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== |FU
UNIVERZA | Fakulteta
V LJUBLJAMI | za upravo

Praksa — kompetenéni dogodek. Studentom 3. letnika BUN in BVS se $teje prisotnost na
dogodku kot kompetencni dogodek v okviru predmeta Praksa v obsegu 2 ur (zavihek
Praksa — kompetencni dogodek). Prisotni so lahko tudi Studentje 2. letnika BVS in BUN,
katerim se prisotnost tudi uposteva kasneje ob vpisu v 3. letnik. (Studente 2. letnikov BVS
in BUN prosimo, da o tem sami obvestijo referat.)



https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
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2. OPIS TECAJEV

V knijiznici Fakultete za upravo vsako leto razpiSemo vec vrst izobrazevalnih teCajev. Nasa
osrednja teCaja sta Te€aj za uporabo COBISS+ in DiKUL, ter Te€aj za izdelavo seminarske
naloge s citiranjem virov.

e Na Tecaju za uporabo COBISS+ in DiKUL vas nau¢imo poiskati vire in literaturo, ki
jih potrebujete pri svojem $tudiju in raziskovalnemu delu.

e Tecaj za izdelavo seminarske naloge s citiranjem virov je namenjen predstavitvi,
kako izdelati seminarsko nalogo, glavni poudarek pa je na predstavitvi nacina
citiranja virov in literature po APA standardu.

[ ]

Tecaji potekajo preko Zooma. Nasa osrednja te€aja je mogocCe opraviti tudi samostojno, v
interaktivni obliki, v spletni udilnici Knjiznica.

V letoSnjem Studijskem letu izvajamo:

Teéaj za uporabo knjiznice

Tecaj za uporabo COBISS+ in DiKUL

Tecaj za izdelavo seminarske naloge

s citiranjem virov



https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/course/view.php?id=192
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Tecaj za iskanje in vrednotenje virov

Te€aj za uporabo orodja za upravljanje

- /\
z referencami - @otem
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TECAJ zA UPORABO COBISS+ IN DIKUL

Trajanje tecaja: 90 minut

Predpriprava:

vpis v COBISS+ (Navodila za spletni vpis v COBISS+)

Tecaj je mogoc€e opraviti tudi samostojno v spletni uc€ilnici Knjiznica.

Tecaj

v spletni ucilnici Knjiznica za uporabo COBISS+ in DIKUL ima prilagojena gradiva za

Studente s primanjkljaji na posameznih podroc¢jih uéenja. Na voljo je za vse Studente.

CILJI

TECAJA

Tecajniki po opravljenem tec€aju:
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K/
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X/
X4

L)

K/
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)
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*
X4
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vedo, kaj je COBISS, COBISS+

poznajo strukturo domace strani COBISS+

poznajo funkcionalnosti COBISS+

znajo poiskati gradivo v COBISS+

znajo analizirati in obdelati seznam rezultatov iskanja

znajo uporabljati Moj Profil COBISS - funkcionalnosti, vezane na uporabnika

vedo, kaj je DiKUL

poznajo strukturo domace strani DiIKUL — posebnosti

poznajo funkcionalnosti DiIKUL — posebnosti

znajo poiskati gradivo v DIKUL - posebnosti

znajo analizirati in obdelati seznam rezultatov iskanja

znajo uporabljati Katalog informacijskih virov, Katalog e-gradiv in Repozitorij
Univerze v Ljubljani

znajo dostopiti do gradiva

Tecajniki med te€ajem samostojno vadijo uporabo COBISS+ in DiKUL.


https://www.fu.uni-lj.si/wp-content/uploads/2022/11/SPLETNI-VPIS-V-COBISS_nov-2022.pdf
https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/login/index.php
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TECAJ ZA 1ZDELAVO SEMINARSKE NALOGE S CITIRANJEM VIROV

Trajanje teCaja: 90 minut

Predpriprava:
e ni potrebna

Tecaj je mogoc€e opraviti tudi samostojno v spletni u€ilnici Knjiznica.

Tecaj v spletni ucilnici Knjiznica za izdelavo seminarske naloge s citiranjem virov ima
prilagojena gradiva za Studente s primanjkljaji na posameznih podrocjih u€enja. Na
voljo je za vse Studente.

CILJI TECAJA

Tecajniki po opravljenem tecaju:

K/
L X4

poznajo proces pisanja seminarske oz. raziskovalne naloge

poznajo strukturo in osnovne principe oblikovanja seminarske naloge
poznajo pomen in hamen citiranja znanstvenih del

poznajo citiranje po APA standardu (7. verzija)

znajo citirati med besedilom

znajo oblikovati konéni seznam virov in literature

znajo citirati razli€ne vrste gradiv oz. virov

X/
X4

K/
X

X/
X4

7/ K/
XA XA

K/
X4

)

Tecajniki med teCajem samostojno vadijo citiranje med besedilom in v konénem seznamu
virov in literature.


https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/login/index.php
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TECAJ ZA UPORABO KNJIZNICE

Trajanje teCaja: 15-30 minut

Predpriprava:
e ni potrebna

CILJI TECAJA

Tecajniki po opravljenem tecaju:

X3

%

razumejo vlogo knjiznice v Studijskem in raziskovalnem procesu
poznajo knjiznico Fakultete za upravo, njeno lokacijo, prostor in razporeditev
gradiva
poznajo osnhovne pravice in dolznosti ¢lanov knjiznice
poznajo spletno stran knjiznice in se znajdejo na njej
znajo poiskati gradivo v knjiznici na podlagi signature
poznajo storitve, Ki jih knjiznica nudi:
» prostor za Studij in delo
» dostop do knjiznicnega gradiva
» fizino v knjiznici / preko medknjizniéne izposoje
* preko paketnika
+ iskanje gradiva online
* dostop do mednarodne znanstvene literature (DiKUL)
* izobrazevalne storitve
» prodaja tiskanih u¢benikov
» storitve za uporabnike s posebnimi potrebami
* Modra polica
» dodatne aktivnosti: literarni kroZzek
» drugo: izdelava bibliografij, nabava gradiva

X/
X4

L)

X/
X4

L)

K/
X4

D)

X/
X4

L)

K/
X4

D)

Tecajniki po te€aju samostojno poiscejo gradivo v knjiznici na podlagi signature.
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TECAJ ZA ISKANJE IN VREDNOTENJE VIROV

Trajanje teCaja: 90 minut

Predpriprava:
e ni potrebna

CILJI TECAJA

Tecajniki po opravljenem tecaju:

X/
X4

L)

poznajo pojme informacijska doba, informacijska pismenost, informacijski viri
poznajo elektronske informacijske vire in njihove znacilnosti

poznajo metode za vrednotenje virov

znajo uporabljati Mreznik

vedo, kaj so citatni indeksi

znajo uporabiti citatne indekse pri svojem raziskovalnem delu:

e Web of Science (WoS)

e Scopus

e Google Scholar

K/
X4

D)

X/
X4

L)

K/
X4

D)

K/
X4

D)

X/
°

Tecajniki med te€ajem samostojno vadijo uporabo elektronskih informacijskih virov in
citatnih indeksov.
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TECAJ ZA UPORABO ORODJA ZA UPRAVLJANJE Z REFERENCAMI - Lz;votero
Trajanje teCaja: 90 minut

Predpriprava:
e namestitev Zotera (Navodila za namestitev Zotera)

CILJI TECAJA

Tecajniki po opravljenem tecaju:

R/
L4

osvezijo osnovno znanje o citiranju (APA, 7. verzija)
poznajo glavna orodja za upravljanje s citati

znajo sami namestiti Zotero in Zotero Connector
znajo ustvariti raéun za uporabo Zotero v oblaku
poznajo delovno podrocje Zotera

poznajo posamezne funkcionalnosti Zotera

poznajo organizacijo zbirk in podzbirk v Zoteru
znajo dodati gradivo v Zotero — tudi spletne vire

znajo upravljati s priponkami

znajo uporabljati Zotero v Wordu

X/
X4

K/ X/ K/ X/ K/
RIS IR X I X G X R

X/
X4

L)

X/ K/
L X EIR X 4

Tecajniki med te€ajem samostojno vadijo uporabo Zotera in uporabo Zotera v Wordu.
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https://www.fu.uni-lj.si/wp-content/uploads/2022/11/ZOTERO-namestitev.pdf
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TECAJI ZA UPORABNIKE S POSEBNIMI POTREBAMI

Tecaj za uporabo COBISS+ in DiKUL

za gluhe in naglusne Studente

Na voljo je za vse Studente v spletni ucilnici Knjiznica.

Tecaj ima prilagojena gradiva.

Studentje ga opravijo samostojno.
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https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/login/index.php

