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1. OSNOVNE INFORMACIJE O IZOBRAŽEVANJIH V KNJIŽNICI 

 

Izobraževanja v knjižnici Fakultete za upravo. Izvajamo različna izobraževanja za 

študente fakultete in druge uporabnike knjižnice. Vse informacije o izobraževanjih so na 

voljo na spletni podstrani knjižnice Izobraževanja v knjižnici. Seznam izobraževanj objavimo 

tudi pri vhodu v knjižnico.  

 
Komu so izobraževanja namenjena? Izobraževanja so namenjena predvsem študentom 

fakultete, pa tudi pedagogom in drugim uporabnikom knjižnice.  

 
Cena izobraževanj. Vsa izobraževanja so brezplačna.  

 
Oblike izobraževanj. Uporabniki knjižnice se lahko udeležijo tečajev ali pa izberejo 

samostojno učenje v spletni učilnici Knjižnica. Mogoče se je dogovoriti tudi za individualni 

termin.  

 
Tečaji. Tečaji potekajo preko Zooma. Termine v tekočem študijskem letu razpišemo na 

začetku vsakega semestra in jih objavimo na spletni strani knjižnice, pod zavihkom Termini 

tečajev. Povezava do Zooma je objavljena na spletni strani knjižnice pod zavihkom Dostop 

do tečajev (ZOOM). 

 
Spletna učilnica Knjižnica. Spletna učilnica Knjižnica je namenjena za samostojno 

izobraževanje uporabnikov. Študentje lahko v njej opravijo Tečaj za uporabo COBISS+ in 

DiKUL ter Tečaj za izdelavo seminarske naloge s citiranjem virov. Oba tečaja vsebujeta 

interaktivne vsebine za popestritev in utrditev pridobljenega znanja.  

 
Prijava. Na redne termine se tečajniki prijavijo tako, da pošljejo mail na knjiznica@fu.uni-
lj.si, v zadevi pa navedejo ime tečaja, termin izvedbe, ime in priimek ter letnik in stopnjo 
študija. Prijava je mogoča tudi v knjižnici ali po telefonu (01 5805 583). Tečajniki se prijavijo 
vsaj 3 delovne dni pred terminom tečaja. Tečaj bomo izvedli v primeru vsaj 5 prijavljenih 
udeležencev. Za uporabo spletne učilnice Knjižnica se ni potrebno prijaviti oz. je potreben 
zgolj vpis v spletno učilnico.  
 

Odjava. Odjava od tečaja je mogoča vsaj 3 delovne dni pred dnem izvedbe tečaja. Takrat 
bodo tečajniki obveščeni tudi o morebitni odpovedi tečaja. 
 

Priznanje udeležbe na izobraževanju. Za priznanje udeležbe na tečaju je potrebna 
udeležba na celotnem tečaju. Za priznanje udeležbe na spletnem tečaju se morajo tečajniki 
prijaviti s polnim imenom in priimkom in biti prisotni ves čas trajanja tečaja. 

https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/course/view.php?id=192
mailto:knjiznica@fu.uni-lj.si
mailto:knjiznica@fu.uni-lj.si
https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/course/view.php?id=192
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Praksa – kompetenčni dogodek. Študentom 3. letnika BUN in BVS se šteje prisotnost na 

dogodku kot kompetenčni dogodek v okviru predmeta Praksa v obsegu 2 ur (zavihek 

Praksa – kompetenčni dogodek). Prisotni so lahko tudi študentje 2. letnika BVS in BUN, 

katerim se prisotnost tudi upošteva kasneje ob vpisu v 3. letnik. (Študente 2. letnikov BVS 

in BUN prosimo, da o tem sami obvestijo referat.) 

  

https://www.fu.uni-lj.si/knjiznica/izobrazevanja-v-knjiznici/
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2. OPIS TEČAJEV 

 

V knjižnici Fakultete za upravo vsako leto razpišemo več vrst izobraževalnih tečajev. Naša 
osrednja tečaja sta Tečaj za uporabo COBISS+ in DiKUL, ter Tečaj za izdelavo seminarske 
naloge s citiranjem virov.  
 

 Na Tečaju za uporabo COBISS+ in DiKUL vas naučimo poiskati vire in literaturo, ki 
jih potrebujete pri svojem študiju in raziskovalnemu delu.  

 Tečaj za izdelavo seminarske naloge s citiranjem virov je namenjen predstavitvi, 
kako izdelati seminarsko nalogo, glavni poudarek pa je na predstavitvi načina 
citiranja virov in literature po APA standardu.  

  
Tečaji potekajo preko Zooma. Naša osrednja tečaja je mogoče opraviti tudi samostojno, v 
interaktivni obliki, v spletni učilnici Knjižnica.  
 
 
V letošnjem študijskem letu izvajamo: 
 

 

Tečaj za uporabo knjižnice   

 

 

 

 

Tečaj za uporabo COBISS+ in DiKUL 

 

 

 

 

Tečaj za izdelavo seminarske naloge  

s citiranjem virov  

 

 

 

 

https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/course/view.php?id=192
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Tečaj za iskanje in vrednotenje virov 

 

 

 

 

Tečaj za uporabo orodja za upravljanje  

z referencami - Zotero  
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TEČAJ ZA UPORABO COBISS+ IN DIKUL 
 

Trajanje tečaja: 90 minut 
 
Predpriprava:  

 vpis v COBISS+ (Navodila za spletni vpis v COBISS+)  
 
 
 
 
 
 
 
Tečaj je mogoče opraviti tudi samostojno v spletni učilnici Knjižnica.  
 
Tečaj v spletni učilnici Knjižnica za uporabo COBISS+ in DiKUL ima prilagojena gradiva za 
študente s primanjkljaji na posameznih področjih učenja. Na voljo je za vse študente.  

 
CILJI TEČAJA   
 
Tečajniki po opravljenem tečaju:  
 

 vedo, kaj je COBISS, COBISS+  
 poznajo strukturo domače strani COBISS+   
 poznajo funkcionalnosti COBISS+ 
 znajo poiskati gradivo v COBISS+ 
 znajo analizirati in obdelati seznam rezultatov iskanja 
 znajo uporabljati Moj Profil COBISS - funkcionalnosti, vezane na uporabnika 

 
 vedo, kaj je DiKUL 
 poznajo strukturo domače strani DiKUL – posebnosti 
 poznajo funkcionalnosti DiKUL – posebnosti  
 znajo poiskati gradivo v DiKUL - posebnosti 
 znajo analizirati in obdelati seznam rezultatov iskanja 
 znajo uporabljati Katalog informacijskih virov, Katalog e-gradiv in Repozitorij 

Univerze v Ljubljani 
 znajo dostopiti do gradiva 

 
Tečajniki med tečajem samostojno vadijo uporabo COBISS+ in DiKUL. 
  

https://www.fu.uni-lj.si/wp-content/uploads/2022/11/SPLETNI-VPIS-V-COBISS_nov-2022.pdf
https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/login/index.php
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TEČAJ ZA IZDELAVO SEMINARSKE NALOGE S CITIRANJEM VIROV 
 

Trajanje tečaja: 90 minut 
 
Predpriprava:  

 ni potrebna 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tečaj je mogoče opraviti tudi samostojno v spletni učilnici Knjižnica. 
 

Tečaj v spletni učilnici Knjižnica za izdelavo seminarske naloge s citiranjem virov ima 
prilagojena gradiva za študente s primanjkljaji na posameznih področjih učenja. Na 
voljo je za vse študente.  

 
 
 
CILJI TEČAJA 
 
Tečajniki po opravljenem tečaju: 
 

 poznajo proces pisanja seminarske oz. raziskovalne naloge 
 poznajo strukturo in osnovne principe oblikovanja seminarske naloge 
 poznajo pomen in namen citiranja znanstvenih del 
 poznajo citiranje po APA standardu (7. verzija) 
 znajo citirati med besedilom  
 znajo oblikovati končni seznam virov in literature 
 znajo citirati različne vrste gradiv oz. virov 

 
Tečajniki med tečajem samostojno vadijo citiranje med besedilom in v končnem seznamu 
virov in literature. 
  

https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/login/index.php
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TEČAJ ZA UPORABO KNJIŽNICE  
 

Trajanje tečaja: 15-30 minut 
 
Predpriprava:  

 ni potrebna 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CILJI TEČAJA 
 
Tečajniki po opravljenem tečaju: 
 

 razumejo vlogo knjižnice v študijskem in raziskovalnem procesu 
 poznajo knjižnico Fakultete za upravo, njeno lokacijo, prostor in razporeditev 

gradiva 
 poznajo osnovne pravice in dolžnosti članov knjižnice 
 poznajo spletno stran knjižnice in se znajdejo na njej 
 znajo poiskati gradivo v knjižnici na podlagi signature 
 poznajo storitve, ki jih knjižnica nudi: 

• prostor za študij in delo 
• dostop do knjižničnega gradiva 

• fizično v knjižnici / preko medknjižnične izposoje 
• preko paketnika 
• iskanje gradiva online 

• dostop do mednarodne znanstvene literature (DiKUL) 
• izobraževalne storitve 
• prodaja tiskanih učbenikov 
• storitve za uporabnike s posebnimi potrebami 
• Modra polica 
• dodatne aktivnosti: literarni krožek 
• drugo: izdelava bibliografij, nabava gradiva 

 
Tečajniki po tečaju samostojno poiščejo gradivo v knjižnici na podlagi signature.  
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TEČAJ ZA ISKANJE IN VREDNOTENJE VIROV 
 

Trajanje tečaja: 90 minut 
 
Predpriprava:  

 ni potrebna 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CILJI TEČAJA 
 
Tečajniki po opravljenem tečaju: 
 

 poznajo pojme informacijska doba, informacijska pismenost, informacijski viri 
 poznajo elektronske informacijske vire in njihove značilnosti  
 poznajo metode za vrednotenje virov 
 znajo uporabljati Mrežnik  
 vedo, kaj so citatni indeksi 
 znajo uporabiti citatne indekse pri svojem raziskovalnem delu:  

 Web of Science (WoS)  

 Scopus  

 Google Scholar 
 

Tečajniki med tečajem samostojno vadijo uporabo elektronskih informacijskih virov in 
citatnih indeksov. 
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TEČAJ ZA UPORABO ORODJA ZA UPRAVLJANJE Z REFERENCAMI - ZOTERO 
 
Trajanje tečaja: 90 minut 
 
Predpriprava:  

 namestitev Zotera (Navodila za namestitev Zotera)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CILJI TEČAJA 
 
Tečajniki po opravljenem tečaju: 
 

 osvežijo osnovno znanje o citiranju (APA, 7. verzija) 
 poznajo glavna orodja za upravljanje s citati 
 znajo sami namestiti Zotero in Zotero Connector 
 znajo ustvariti račun za uporabo Zotero v oblaku 
 poznajo delovno področje Zotera 
 poznajo posamezne funkcionalnosti Zotera 
 poznajo organizacijo zbirk in podzbirk v Zoteru 
 znajo dodati gradivo v Zotero – tudi spletne vire 
 znajo upravljati s priponkami 
 znajo uporabljati Zotero v Wordu 

 
Tečajniki med tečajem samostojno vadijo uporabo Zotera in uporabo Zotera v Wordu. 
  

https://www.fu.uni-lj.si/wp-content/uploads/2022/11/ZOTERO-namestitev.pdf
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TEČAJI ZA UPORABNIKE S POSEBNIMI POTREBAMI 
 

 

Tečaj za uporabo COBISS+ in DiKUL  

za gluhe in naglušne študente  

 

Na voljo je za vse študente v spletni učilnici Knjižnica.  

Tečaj ima prilagojena gradiva. 

Študentje ga opravijo samostojno. 

 

 

 

 

 

 

https://e-izobrazevanje.fu.uni-lj.si/login/index.php

