
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
PROSTO DELOVNO MESTO 

 

Samostojni strokovni delavec VII/1- J017100 (M/Ž)  

 

Iščemo sodelavca/ko z najmanj enim letom delovnih izkušenj na področju obračuna plač. 

Delovno mesto razpisujemo za polni delovni čas, za nedoločen čas, s 3-mesečnim poskusnim 
delom.  

 
Zahtevana izobrazba (raven in smer): 
 
specializacija po višješolski izobrazbi (prejšnja) ali visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja) ali visoka 
strokovna izobrazba (1. bolonjska stopnja) ali visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska 
stopnja), in sicer poslovno-ekonomske ali sorodne smeri. 
 
Ostale zahteve in druga znanja oz. veščine:  
 
 znanje za uporabo računalniških programov (predvsem Word, Excel, PowerPoint) 
 izkušnje z delom v računovodskih programih,  
 tekoče znanje slovenskega jezika ter dobro znanje angleškega jezika,  
 natančnost in metodičnost.  

 
Prednost bodo imeli kandidati z znanjem in izkušnjami z uporabo poslovnega informacijskega 
sistema SAP. 
 
Pričakujemo tudi, da bo novi/a sodelavec/ka pri svojem delu discipliniran/a in sposoben/na analitičnega 
razmišljanja ter naravnan k timskemu delu. 
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Delo, ki ga bo opravljal/a izbrani/a kandidat/ka: 
 
 obračun plač in obračun honorarjev po pogodbah civilnega prava, 
 izplačilo dela študentom, plačila prispevkov za študente na praksi,  
 obračun potnih nalogov,  
 kontrola preverjanja predlogov pogodb in drugih listin, potrebnih za izvajanje finančnega 

poslovanja fakultete ter spremljanje njihovega pravilnega izvajanja, 
 samostojno opravljanje drugih nalog po nalogu nadrejenega. 
 
 
Nudimo: 

urejen delovni prostor, sodobno delovno opremo, parkirno mesto v parkirni hiši, premakljiv delovni čas. 

 
Rok za prijavo 
 
Rok za prijavo je do vključno 16. 12. 2023. 
 

Prijavo pošljite na el. naslov ks@fu.uni-lj.si in ji priložite življenjepis z opisom dosedanjih delovnih 
izkušenj, kopijo diplome in ostala dokazila o izpolnjevanju pogojev za zaposlitev. 

 
Informacije 
 
Kontaktna oseba: Mateja D. Murgelj; el. naslov: ks@fu.uni-lj.si, tel. št.: 01 5805 560. 
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