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PROSTO DELOVNO MESTO

Samostojni strokovni delavec VII/2-I, §ifra delovnega mesta: J017102 - M/ Z

(Tajnistvo fakultete — marketing, odnosi z javnostmi)

Delovno mesto razpisujemo za polni delovni ¢as, za nedolocen ¢as, s 3-meseCnim poskusnim
delom.

Placa: delovno mesto je uvrséeno v 306. placni razred (osnovni), kar po trenutno veljavni zakonodaji
pomeni 1.815,99 € bruto.

Zahtevana izobrazba (raven in smer):

specializacija po visokosolski izobrazbi (prejsnja) ali visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejsnja) ali
magistrska izobrazba (2. Bolonjska stopnja) druzboslovne smeri.

Ostale zahteve in druga znanja oz. vescine:

* napredno znanje uporabe racunalniskih programov, predvsem: Word, Excel, PowerPoint,

* tekoce znanje slovenskega in angleskega jezika,

® 3 leta delovnih izkuSenj na primerljivih delovnih mestih, upostevajo¢ naloge delovnega mesta.
* poznavanje platform WordPressa in Sharepointa,

* osnovno oblikovalsko znanje (npr. uporaba programa Canve),

® usposobljenost za javno nastopanje,

* komunikativnost, organizacijske sposobnosti, kreativnost in ciljna usmerjenost,

® hitra odzivnost in vecopravilnost, prilagodljivost, sposobnost za delo v teamu.

Delo, ki ga bo opravljal/a izbrani/a kandidat/ka:

® vsebinski in e-mail marketing,

* upravljanje druzbenih omrezij Facebook, Instagram, LinkedIn in YT,

* oblikovanje komunikacijskih strategij za razlicne javnostmi in komuniciranje z ciljnimi javnostmi,
* nadrtovanje, organizacija in izvajanje aktivnosti v odnosih z javnostmi,

® svetovanje vodstvu s podroc¢ja komunikacijskega managementa,

* opravljanje nalog urednika fakultetnih publikacij,
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* nadrtovanje in organizacija dogodkov na fakulteti,

= skrb za celostno podobo fakultete,

* pripravljanje predlogov promocijskih gradiv fakultete,

* opravljanje nalog odgovornega urednika spletnih strani in organizacija, koordinacija in nadzor dela
urednikov posameznih internetnih podstrani,

* spremljanje, ovrednotenje in analiziranje rezultatov dela odnosov z javnostmi in posameznih
komunikacijskih programov.

Nudimo:

urejen delovni prostor, sodobno delovno opremo, parkirno mesto v parkirni hisi, premakljiv delovni cas.
Rok za prijavo
Rok za prijavo je do vklju¢no 17. 5. 2023.

Prijavo posljite na el. naslov ks@fu.uni-lj.si in ji prilozite zivljenjepis z opisom dosedanjih delovnih
izkusenj, kopijo diplome in ostala dokazila o izpolnjevanju pogojev za zaposlitev.

Informacije

Kontaktna oseba: Mateja D. Murgelj; el. naslov: ks@fu.uni-lj.si, tel. $t.: 01 5805 560.
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